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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. (1) Facultatea de Litere, parte componenta a Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din
lasi, este o comunitate academica formata din cadre didactice, cercetatori, personal didactic auxiliar,
personal tehnic si administrativ, studenti.

(2) Facultatea de Litere functioneazd pe baza autonomiei universitare definitd in Carta
Universitatii, fara a avea personalitate juridica.

(3) Facultatea de Litere se organizeaza si functioneaza in acord cu prevederile legislatiei in
vigoare din domeniul educatiei si cercetarii, Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, Carta Universitatii
»Alexandru loan Cuza” din lasi, regulamentele interne ale Universitatii, hotararile Senatului, ale
Consiliului de Administratie, ale Consiliului Facultatii.

(4). Facultatea de Litere 1isi desfasoard activitatea intr-un spatiu universitar propriu (sali de
curs, seminar si laborator), aceste elemente fiind explicitate in Carta Universitatii.

(5) Facultatea de Litere a Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iasi a fost infiintata in
anul 1860, odata cu infiintarea Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza”. Legea invatamantului din 1864
utiliza titulatura Facultatea de Filosofie si Litere. Denumirea actuala dateaza din 1989.

(6) Facultatea de Litere are propria sigla, aprobata de Senatul Universitatii.

Art. 2. (1) Facultatea de Litere isi asuma misiunea si obiectivele stabilite prin Carta
Universitatii, precum si principiile de organizare si functionare ale acesteia.

(2) Misiunea Facultatii de Litere este sa furnizeze, prin programele desfasurate la toate
ciclurile de studii (licenta, masterat si doctorat), educatie de inalta calitate, in scopul credrii de elite
profesionale in domeniul cercetarii stiingifice si al calificarilor asociate programelor de pregatire.
Facultatea formeaza cadre didactice pentru invatamantul preuniversitar §i universitar, cercetatori in
domeniul filologic, specialisti in domeniile stiintelor comunicarii (jurnalism), traductologie si
interpretariat, precum si in domeniile conexe acestora.

(3) Din misiunea Facultatii de Litere face parte si datoria de a contribui la pastrarea
patrimoniului national, asigurand continuitatea si dezvoltarea traditiilor noastre culturale, inscrierea
lor in circuitul valorilor universale si, reciproc, cunoasterea si promovarea acestora din urma in
spatiul cultural roméanesc.

(4) Directiile de actiune avute in vedere in realizarea misiunii asumate sunt:

- asigurarea continuitatii si perfectiondrii traditiei academice, prin adaptarea ofertei de studii si
a programelor de cercetare la standardele europene, ca fundament al formarii de profesionisti capabili
sd raspunda provocdrilor integrarii europene, in acord cu necesitatea educatiei si (auto)formarii
permanente;

- corelarea educatiei cu cercetarea stiintifica, ca premisa a dezvoltarii unui corp profesoral de
elita;



UNIVERSITATEA ,ALEXANDRU I0AN CUZA*" din IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Facultatea de Litere WWW.UAIC.T0

- dezvoltarea unei culturi organizationale care sd confere identitate si reputatie facultatii,
cultivind sentimentul apartenentei institutionale si al loialitatii fatd de comunitatea academicad a
Universitatii;

- introducerea si consolidarea managementului calitatii in toate programele educationale si in
activitdtile administrative, in scopul sporirii avantajelor competitive pe piata ofertelor academice;

- dezvoltarea, la nivel local, national si international, a parteneriatelor cu institutii de
invatdmant din sistemul universitar i preuniversitar, cu institutii de cultura si cu institutiile publice,
in scopul ajustdrii permanente a ofertei educationale la exigentele pietei muncii si al ameliorarii
formarii profesionale a studentilor;

CAPITOLUL II. DOCUMENTE DE REFERINTA

Art.3. Legislatie primara
(1) Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

(2) Legea 53/2003- Codul muncii actualizat, republicat si renumerotat in Monitorul Oficial

nr. 345din 18 mai 2011, in temeiul art. V din Legea 40/2011 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 53/2003.

Art.4. Reglementari interne
(1) Carta Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi

(2) Regulamentul general de organizare si functionare a Universitatii ,,Alexandru loan
Cuza” din lasi

CAPITOLUL III. STRUCTURA SI ORGANIZAREA

3.1. Structura organizatorica

Art. 5. (1) Facultatea de Litere este unitatea functionald care elaboreaza si gestioneaza
programele de studii de licentd, master si doctorat. Conform Legii Educatiei Nationale 1/2011,
Facultatea de Litere poate include in structura sa mai multe departamente si poate organiza, cu
respectarea reglementdrilor legale si interne In vigoare, extensii universitare si structuri de
cercetare/inovare si transfer tehnologic proprii si/sau sa participe cu programe de studii,
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laboratoare/centre/programe de cercetare/inovare in componenta unor structuri aferente comune,
constituite la nivelul Universitatii.

(2) Facultatea Litere are o structurd organizatoricd formatd din patru unitati functionale,
numite departamente, conduse de cétre un director de departament.

Art. 6. (1) Departamentele Facultatii de Litere sunt:

a) Departamentul de Romaénistica, Jurnalism si stiinte ale comunicarii si Literatura
comparata;

b) Departamentul de Limbi i literaturi straine;
C) Scoala doctorala de Studii filologice;
d) Departamentul de cercetare;

(2) Departamentele facultatii functioneaza pe baza unor regulamente proprii, aprobate de
Senatul universitar si utilizeaza resursele structurii tutelare (facultate, universitate), cu respectarea
reglementarilor legale si interne ale UAIC.

(3) Departamentul de Romanistica, Jurnalism si stiinte ale comunicarii si Literatura
comparata se compune din colectivele de Limba romana si Lingvistica Generald, Literaturd romana,
Literatura comparata, Limba romadna pentru studentii straini, Jurnalism si stiinte ale comunicarii,
fiecare colectiv avand un cadru didactic coordonator.

(4) Departamentul de Limbi si literaturi straine se compune din colectivele de Limba si
literatura engleza, Limba si literatura franceza, Germanistica, Slavistica, Limbi clasice, italiana,
spaniola, fiecare colectiv avand un cadru didactic coordonator.

(5) Primele doua departamente ale Facultatii de Litere mentionate la art. 6. (1), literele a) si
b), sunt formate din colective de cadre didactice care isi desfasoara activitatea la programele aferente
limbilor, culturilor si civilizatiilor si/sau in cadrul specializarilor oferite de fiecare departament.

(6) Structura organizatoricd a Facultatii de Litere este prezentata si in Organigrama anexata
prezentului regulament.

Art. 7. Scoala Doctorala de Studii Filologice organizeaza si coordoneaza activitatea de
pregatire a doctoranzilor inscrisi la Facultatea de Litere. Membrii Scolii Doctorale de Studii
Filologice sunt conducatorii de doctorat din cadrul facultatii sau afiliati Scolii Doctorale de Studii
Filologice. Conducerea operativd a Scolii Doctorale este asigurata de catre Consiliul Scolii Doctorale
si de cétre Directorul Scolii Doctorale.

Art. 8. Scoala doctorald are rang egal cu cel al unui Departament si are propriul stat de
functii. Directorul Scolii Doctorale este asimilat Directorului de Departament. Consiliul Scolii
Doctorale este asimilat Consiliului Departamentului.
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Art. 9. Atributiile Directorului si Consiliului Departamentului, precum si activitatea Scolii
Doctorale de Studii Filologice sunt reglementate prin Regulamentul privind organizarea studiilor
universitare de doctorat, 1.0.S.U.D., Universitatea ,, Alexandru loan Cuza” si prin Regulamentul
Scolii Doctorale de Studii Filologice.

Art. 10. Departamentul de Cercetare are rolul de a coordona activitatea de cercetare n
cadrul facultitii. Departamentul de Cercetare are in structura sa pozitii de cercetator stiintific.
Departamentul de cercetare are propriul stat de functii. Directorul executiv al Departamentului de
cercetare este prodecanul responsabil cu activitatea de cercetare.

3.2. Conducerea facultatii. Atributiile functiilor de conducere

Art. 11. (1) Conducerea facultatii este asiguratd prin intermediul unor structuri si functii de
conducere stabilite in conformitate cu reglementarile legale in vigoare.

(2) Procesul de stabilire si de alegere si/sau desemnare a persoanelor pentru structurile si
functiile de conducere se deruleazd pe baza legislatiei in vigoare, a regulamentelor interne de
organizare si functionare si, dupd caz, a unor metodologii elaborate in conformitate cu prevederile
legale si aprobate de catre Senatul universitar.

(3) Interdictiile privind cumularea de functii de conducere, incompatibilitatile, precum si
modalitatile si termenele de completare a locurilor vacante in structurile si functiile de conducere
sunt prevazute in Carta UAIC si reglementdrile interne ale universitatii.

Art. 12. Structurile de conducere sunt reprezentate, la nivelul Facultatii de Litere, de catre
Consiliul Facultatii, iar functiile de conducere sunt de Decan si Prodecan.

Art. 13. Departamentul este condus de catre directorul de departament, sprijinit de Consiliul
departamentului.

Art. 14. Personalul didactic auxiliar poate ocupa urmatoarele functii de conducere la nivel de
Facultate: administrator-sef facultate si secretar-sef.

Art. 15. Conducerea Facultatii de Litere este asiguratd, la nivel deliberativ, de catre
Consiliul facultatii si Biroul Consiliului (Biroul Executiv al Facultatii, siglat BEF), iar la nivel
executiv, de catre decan si patru prodecani. Numarul si atributiile prodecanilor se stabilesc de catre
decan, conform reglementarilor interne UAIC.
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3.2.1. Consiliul Facultatii de Litere

Art. 16. Consiliul Facultatii, alcatuit din reprezentanti ai cadrelor didactice si ai studentilor,
reprezinta organismul decizional si deliberativ al Facultatii. Consiliul este organizat si functioneaza
pe baza Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare si a Cartei
Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi

3.2.1.1. Constituirea si functionarea Consiliului

Art. 17. Consiliul se constituie, potrivit dispozitillor legale, din reprezentantii
departamentelor (cadre didactice titulare cu norma de baza in Universitate i cercetatori stiintifici) si
din reprezentati ai studentilor alesi in adunarile anilor de studii. Membrii — cadre didactice ale
Consiliului Facultatii — sunt alesi prin vot direct i secret pentru o perioada de patru ani, de catre
Adunarea generala a Facultdtii, in conformitate cu normele de reprezentare stabilite de Senatul
Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iasi. Cercetatorii stiintifici membri ai Consiliului sunt alesi
la nivelul Departamentului de cercetare. Reprezentantii studentilor sunt stabiliti in adunarile generale
ale anilor de studii, in conformitate cu Regulamentul de alegeri al studentilor in structurile de
conducere, si isi pierd calitatea de membri ai Consiliului dupa absolvirea Facultafii. Membrii
Consiliului nou ales sunt validati de catre vechiul Consiliu al Facultatii.

Art. 18. Alegerea membrilor Consiliului se desfasoara in conformitate cu Legea Educatiei
Nationale nr. 1/2011 si cu metodologia proprie a Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi.
Administratorul-sef al Facultatii participa la sedintele Consiliului in calitate de invitat.

Art. 19. Presedintele Consiliului este Decanul, care conduce sedintele Consiliului. in lipsa
Decanului, conducerea sedintelor este preluata de unul dintre prodecani, conform delegarii.

Art. 20. Reprezentantii studentilor in Consiliul Facultatii sunt alesi de studentii din fiecare
an de studiu si validati de Consiliul Facultatii. Studentii reprezintd minimum 25% din numarul total
al membrilor Consiliului i provin din toate cele 3 cicluri de studii.

Art. 21. Consiliul este legal constituit pentru a adopta decizii — Hotarari ale Consiliului — n
prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor sai. In cazul in care Consiliul nu este legal constituit,
lucrdrile se amand cu o sdptamana. Daca nici la a doua convocare nu se intruneste numdrul de
participanti necesar cvorumului, Biroul Consiliului va solicita Consiliului Facultatii inlocuirea celor
care au lipsit nemotivat.

Art. 22. Membrii Consiliului au obligatia de a participa la toate sedintele ordinare si
extraordinare ale Consiliului. Membrii Consiliului care absenteaza nemotivat la trei sedinte
consecutive vor fi propusi spre revocare Adundrii Generale care i-a ales, urmand ca 1n aceeasi sedinta
sa se procedeze la alegerea altor reprezentanti.
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Art. 23. Motivarea absentelor se face de catre Biroul Consiliului, in termen de o sdptaimana
de la data cand a avut loc sedinta sau de la incetarea cauzei care a determinat neprezentarca la
sedinta.

Art. 24. Un membru al Consiliului, care absenteazd motivat mai mult de 60 de zile din
Universitate, va fi inlocuit, pentru toatad durata absentarii, de un alt reprezentant desemnat de
Adunarea Generalid ca membru supleant. Inlocuirea devine operanta imediat si expira la revenirea
membrului titular. Persoana care inlocuieste un membru titular are toate drepturile si indatoririle unui
membru de drept al Consiliului. in cazul studentilor reprezentati in Consiliu, in locul celui absent va
veni studentul candidat la ultimul tur de alegeri care a obtinut cel mai mare numar de voturi.

3.2.1.2. Stabilirea ordinii de zi si desfasurarea sedintelor

Art. 25. Sedintele de Consiliu sunt ordinare — o data pe luna — si extraordinare, cu ordinea
de zi dedicata unui eveniment special. Discutiile din Consiliu pe marginea ordinii de zi si deciziile
luate sunt consemnate intr-un proces-verbal. Convocarea Consiliului se face, afara de situatiile
exceptionale, cu cel putin 3 zile calendaristice inainte de data sedintei, de catre Decanul Facultatii.

Art. 26. Ordinea de zi este propusd de catre Biroul Consiliului si poate fi modificata la
propunerea unui membru al Consiliului, cu aprobarea Consiliului, la 1inceputul sedintelor.
Convocarea se face prin intermediul postei electronice. Convocatorul imprimat pe hartie este semnat
personal de catre membrii Consiliului inainte de inceperea fiecarei sedinge.

Art. 27. Presedintele de sedintd, cu aprobarea Consiliului, poate limita durata si numarul
interventiilor unui membru al Consiliului in conditiile In care sedinta se prelungeste in mod
nejustificat.

3.2.1.3. Atributiile Consiliului
Art. 28. Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Consiliului Facultatii sunt:

a) aprobad strategia Facultatii, programele didactice si stiintifice in conformitate cu strategia
generala a Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi si pune In aplicare hotarérile Senatului si ale
Consiliului de Administratie (CA);

b) aproba structura organizatorica a Facultitii;
c) valideaza alegerea Directorilor de Departamente din cadrul Facultatii;
d) valideaza alegerea membrilor Consiliilor Departamentelor;

e) avizeaza numirea prodecanilor facultétii, la propunerea decanului;
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f) aproba regulamentele Departamentelor din cadrul Facultatii care vizeaza activitatea
didactica si stiintifica;

g) avizeaza planurile de invatdmant pentru toate ciclurile de invatamant;

h) propune cifra de scolarizare pe specializari si cicluri de invatamant;

1) propune conditiile specifice de admitere la toate ciclurile de studii;

J) avizeaza formatiile de studiu;

k) avizeaza statele de functii pentru personalul didactic si de cercetare ale Departamentelor,
propuse de Directorii de Departament;

1) monitorizeazd incadrarea cheltuielilor de personal aferente statelor de functii in bugetul
Departamentului;

m) stabileste criteriile si standardele pentru evaluarea periodica a cadrelor didactice si de
cercetare cu respectarea criteriilor si standardelor minime stabilite la nivel national sau la nivelul
Universitatii;

n) stabileste criteriile si standardele specifice pentru ocuparea prin concurs a posturilor
didactice si de cercetare, cu respectarea criteriilor si standardelor minime stabilite la nivel national
sau la nivelul Universitatii;

0) avizeazd propunerile Departamentelor privind cadrele didactice asociate si cererile de
prelungire a activitatii peste varsta de pensionare;

p) avizeaza propunerile pentru acordarea titlurilor si diplomelor onorifice prevazute de Carta
Universitatii;

q) aprobd comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si avizeazad rezultatele
concursurilor;

r) avizeaza propunerile Departamentelor privind organizarea de centre sau laboratoare de
cercetare care functioneaza ca unitati de venituri si cheltuieli;

s) stabileste strategia cooperarii academice internationale a facultatii;

t) aprobd rapoartele anuale ale decanului privind starea generald a Facultatii, asigurarea
calitatii si respectarea eticii universitare la nivelul facultatii;

u) indeplineste orice alte atributii prevazute de legislatia In vigoare, regulamentele si Carta
universitatii.

Art. 29. Consiliul Facultatii se intruneste in reuniune ordinard lunar si in reuniuni
extraordinare, la convocarea decanului, a Biroului Consiliului Facultatii sau la cererea a cel putin 1/3
din numarul membrilor Consiliului.

Art. 30. In cazul reuniunilor lunare, ordinea de zi se anuntd prin Convocator, intocmit de
catre secretariat i transmis prin posta electronicd. Convocatorul imprimat pe hartie este semnat
personal de catre toti membrii Consiliului Tnainte de inceperea fiecarei sedinte.

10
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Art. 31. Documentele supuse analizei Consiliului Facultatii vor fi depuse la secretariatul
facultdtii, de reguld, cu cel putin 72 de ore inainte de sedintd. Secretariatul asigurd difuzarea
documentelor cétre toti membrii Consiliului Facultatii.

Art. 32. Consiliul Facultatii emite hotarari adoptate cu votul majoritatii membrilor prezenti,
dacd numarul lor reprezintd cel putin 2/3 din numarul total de membri. Daca acest cvorum nu se
realizeaza, Consiliul nu poate delibera in mod valabil. In acest caz, Consiliul se va intruni de drept la
o alta data stabilita in Biroul Consiliului, astfel incat sa se poata asigura cvorumul necesar.

Art. 33. In cazurile ce presupun persoane in discutie, Consiliul decide prin vot secret. Votul
secret poate fi utilizat si in alte situatii, dacd majoritatea membrilor Consiliului decide astfel.

Art. 34. Reprezentantii studentilor in Consiliu au drept de vot in toate problemele, cu
exceptia aprobarii rezultatelor concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice.

Art. 35. Consiliul Facultatii este prezidat de catre decanul Facultatii sau, in lipsa acestuia, de
catre prodecanul desemnat in acest sens.

Art. 36. Pentru fundamentarea Hotararilor pe care le adopta Consiliul Facultatii instituie
comisii de specialitate permanente prezidate de un membru al Consiliului. Comisiile de specialitate
ale Consiliului sunt fixate dupa modelul comisiilor de specialitate ale Senatului Universitatii. Pentru
situatii exceptionale, Consiliul Facultatii poate institui comisii speciale cu caracter temporar.

Art. 37. Directorul Scolii doctorale, directorii de departament (daca nu sunt membri), liderul
organizatiei sindicale reprezentative pentru personalul facultatii, secretarul-sef si administratorul-sef
al facultatii, reprezentanti ai asociatiilor studentesti (legal constituite) din cadrul facultatii pot fi
invitati in calitate de observatori la sedintele Consiliului, fara drept de vot.

Art. 38. Biroul Consiliului Facultétii, numit si Biroul Executiv al Facultdtii (BEF) (v. Carta
UAIC), este format din decan, prodecani, administratorul-sef al facultatii si un reprezentant al
studentilor. Biroul Consiliului Facultatii poate invita la reuniunile sale si alte persoane direct
implicate in solutionarea problemelor analizate.

Art. 39. Biroul Consiliului Facultatii are urmatoarele atributii:

a) aplica hotararile Consiliului Facultatii si adoptd decizii In acest sens;

b) exercitd orice alte atributii date in sarcina sa de Consiliului Facultatii.

Art. 40. BEF 1si desfasoard activitatea in sedinte extraordinare, ori de cate ori este necesar.
La sedintele Biroul Consiliului Facultatii pot participa, in calitate de invitati, fara drept de vot,
directorii de departamente.

Art. 41. Ordinea de zi a Biroului Consiliului Facultatii este propusa de catre presedintele

acestuia (decanul) si poate fi modificata la propunerea unui membru al BEF, cu aprobarea celorlalti
membri de drept, la inceputul sedintelor.
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3.2.1.4. Adoptarea si aplicarea hotararilor Consiliului

Art. 42. In Consiliul Facultitii, Hotdrarile se adoptd, de reguld, prin vot deschis. La
propunerea Biroului Consiliului sau a cel putin 1/3 din totalul celor prezenti, Consiliul poate hotari
adoptarea procedurii votului secret, daca nu contravine altor proceduri legale.

Art. 43. Hotararile Consiliului trebuie motivate, fie printr-o expunere de motive intocmita de
Comisiile de specialitate, fie prin sinteza discutiilor pe marginea unei propuneri facute de Biroul
Consiliului, Directorii Departamentelor sau de catre un membru al Consiliului Facultétii.

Art. 44. La votul privind validarea rezultatelor concursurilor de ocupare a posturilor
didactice participd numai cadrele didactice din Consiliu.

Art. 45. (1) Consiliul Facultatii emite hotarari adoptate cu votul majoritdtii membrilor
prezenti, daca numarul lor reprezinta cel putin 2/3 din numarul membrilor sai cu drept de vot.

(2) Daca exista o situatie exceptionald, care presupune adoptarea unei hotarari urgente
pentru probleme punctuale, care nu suportd amanare, la propunerea presedintelui Consiliului, se
poate recurge la procedura votului electronic (prin e-mail). In acest caz, votul se adopti cu
majoritatea simpla a voturilor exprimate in termenul indicat prin Convocator, daca 2/3 din numarul
total al membrilor Consiliului isi transmit optiunea pe cale electronica. Fiecare membru va trimite un
mesaj de raspuns tuturor celorlal{i membri ai  Consiliului, cu una din mentiunile ,,pentru”,
»~impotriva” sau ,,abtinere”, ca raspuns la solicitare. Mesajele vor fi arhivate.

(3) Votul electronic nu poate viza adoptarea sau modificarea de regulamente ori acte
normative interne.

Art. 46. Reprezentantii studentilor au drept de vot deplin cu exceptia aprobarii rezultatelor
concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare.

Art. 47. Hotararile Consiliului sunt consemnate in procese-verbale, iar Hotararile luate sunt
aduse la cunostinta intregii comunitdti academice, intr-un interval de timp optim, prin informari la
sedintele de departament ori printr-0 Sinteza transmisa prin posta electronica.

Art. 48. Hotararile Consiliului sunt puse in aplicare de Biroul Consiliului.

Art. 49. Modificarea prezentului Regulament poate fi facuta la initiativa a 1/3 din membrii
Consiliului si cu aprobarea a 2/3 din membrii Consiliului.

12
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3.2.2. Decanul

Art. 50. Decanul reprezinta facultatea si raspunde de managementul si conducerea facultatii.
Functia de decan se ocupa prin concurs public organizat de catre rectorul universitatii, conform
cadrului normativ in vigoare. Candidatura se face pe baza unui plan managerial. Decanul reprezinta
facultatea in relatiile cu alte facultati din Universitate sau din afara Universitdtii si are urmatoarele
atributii:

a) conduce sedintele Consiliului Facultatii;
b) coordoneaza activitatea Biroului Consiliului Facultatii;

¢) pune in aplicare hotararile Consiliului de Administratie al Universitatii, Biroului Executiv
al Consiliului de Administratie al Universitatii, Senatului Universitatii, Biroului Senat al Universitatii
si Consiliului Facultatii si raspunde in fata acestora de aducerea lor la indeplinire;

d) coordoneaza realizarea Planului strategic si a Planului operational ale facultatii;
e) propune masuri de atragere si utilizare a resurselor financiare;

f) propune alocarea resurselor financiare bugetare si extrabugetare ale facultatii;

g) avizeaza planurile de invatdmant, statele de functiuni si referatele de plata cu ora;

h) coordoneaza sesiunile concursului de admitere, ale examenului de finalizare a studiilor de
licenta si de disertatie;

1) coordoneaza utilizarea si gestionarea corespunzatoare a bazei materiale a facultétii;

j) asigura managementul pentru studenti, aproba Inscrierea si reinscrierea studentilor,
verifica si semneaza suplimentele la diploma;

k) aproba, in conditiile prevazute de Regulamentele Universitatii si in acord cu criteriile
votate de Consiliul Facultatii, cererile studentilor referitoare la:

1. reducerea taxei de scolarizare;
il. programarea examenelor In sesiunea de examene si de restante;

iil. echivalarea notelor studentilor transferati, a celor ce urmeaza a doua facultate, a
studentilor care beneficiaza de prelungire de scolaritate sau a celor repetenti;

iv. reexaminarea pentru imbundtétirea notei;
1) asigura indeplinirea indicatorilor de finantare C.N.F.L.S. si C.N.C.S. la nivel de facultate;
m) asigurd respectarea normelor si regulamentelor in vigoare;
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n) prezideaza comisiile de doctorat si concurs din cadrul Facultatii;

0) coordoneaza activitatea de Protectia Muncii, Pazad si Stingerea Incendiilor si Aparare
Civila din facultate.

p) prezintd anual Consiliului Facultétii un raport de activitate;

q) indeplineste orice alte atributii care i1 revin conform prevederilor legale, hotdrarilor
Senatului Universitatii s1 Consiliului Facultatii.

3.2.3. Prodecanii

Art. 51. Prodecanii sunt desemnati de catre decan cu avizul Consiliul Facultatii si cu
aprobarea Senatului Universitatii. Facultatea de Litere are patru prodecani:

(a) Prodecanul responsabil de domeniul didactic - licenta si formare continua;
(b) Prodecanul responsabil cu domeniul didactic — master si Asigurarea calitatii;
(c) Prodecanul responsabil cu probleme studentesti si relatii internationale;

(d) Prodecan responsabil de domeniul cercetarii si resursa umana.

Art. 52. Prodecanul responsabil de domeniul didactic — licenta si formare continua (Modul
psihopedagogic, Grade didactice) are urmatoarele atributii:

a) propune decanului solutii privind structura, organizarea si functionarea Facultatii;
b) participa la elaborarea rapoartelor anuale privind managementul Facultatii;

c) participa la sedintele Consiliului Facultatii si aplica hotdrarile Rectorului, ale Consiliului
de Administratie si Senatului Universitatii;

d) inlocuieste decanul, in limitele stabilite prin decizia privind angajarea si plata cheltuielilor
bugetare;

e) semneazd 1n locul decanului actele de studii ale studentilor si absolventilor, documente
elaborate la solicitarea unor institutii si alte documente specifice Facultatii in limita delegarii de
atributii stabilite de catre decan;

f) analizeaza si propune regulamentul de examene anuale - licenta;
g) analizeaza statele de functii si planurile de invatdmant elaborate de Departamente;
h) analizeaza cifrele de scolarizare si le prezinta Consiliului Facultatii;
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1) analizeaza conditiile desfasurarii practicii studentilor;

j) coordoneazd planificarea sesiunilor de evaluare §i reevaluare pentru programele de
invatamant;

k) avizeaza si aprobd modificarea si reprogramarea activitatilor didactice;
1) sintetizeaza propunerile Departamentelor privind initierea unor noi specializari;

m) coordoneazd activitatea de aplicare a sistemului european de credite transferabile
E.CT.S,;

n) in baza analizelor propune cuantumul taxelor de studiu in cadrul descris de regulamentul
Universitatii, Hotararile Senatului si Consiliului de Administratie;

0) participd, la solicitarea decanului, la sedintele Consiliului de Administratie;
p) poate participa, in calitate de membru, la intrunirile comisiilor didactice din universitate;
q) coordoneaza desfasurarea colocviilor de admitere la gradul I si II;

r) gestioneaza si coordoneaza planurile de invatamant si intreaga activitate al modulul
pedagogic;

s) poate prezida comisiile de concurs din cadrul Facultatii de Litere;
t) coordoneaza si alte activitati la solicitarea decanului si a Consiliului Facultatii.

Art. 53. Prodecanul responsabil de domeniul didactic — master si Asigurarea calitatii are
urmatoarele atributii:

a) propune decanului solutii privind structura, organizarea si functionarea Facultatii;
b) participa la elaborarea rapoartelor anuale privind managementul Facultatii;

¢) participa la sedintele Consiliului Facultatii si aplica hotararile Rectorului, ale Consiliului
de Administratie si Senatului Universitatii;

d) inlocuieste decanul, in limitele stabilite prin decizia privind angajarea si plata cheltuielilor
bugetare;

e) semneazd In locul decanului actele de studii ale studentilor si absolventilor, documente
elaborate la solicitarea unor institutii si alte documente specifice Facultatii in limita delegarii de
atributii stabilite de catre decan;

f) analizeaza si propune regulamentul de examene anuale si disertatii;
g) analizeaza statele de functii si planurile de invatamant elaborate de Departamente;

h) analizeaza cifrele de scolarizare si le prezinta Consiliului Facultatii;
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1) gestioneaza si coordoneaza Iintreaga activitate de asigurarea calitatii si respectarea
normelor eticii academice la nivelul Facultatii;

J) analizeaza conditiile desfasurarii practicii de catre studentii masteranzi;

k) coordoneaza planificarea sesiunilor de evaluare si reevaluare pentru programele de
invatdmant;

1) avizeaza si aproba modificarea si reprogramarea activitatilor didactice;
m) sintetizeaza propunerile Departamentelor privind initierea unor noi specializari;

n) coordoneaza activitatea de aplicare a sistemului european de credite transferabile
E.C.T.S;

0) In baza analizelor propune cuantumul taxelor de studiu in cadrul descris de regulamentul
Universitatii, Hotararile Senatului si Biroul Executiv al Consiliului de Administratie;

p) participd, la solicitarea decanului, la sedintele Biroul Executiv al Consiliului de
Administratie;

q) poate participa, in calitate de membru, la intrunirile comisiilor didactice din universitate;
r) poate prezida comisiile de concurs din cadrul Facultatii de Litere;
s) coordoneaza si alte activitati la solicitarea decanului si a Consiliului Facultatii.

Art. 54. Prodecanul responsabil cu probleme studentesti si relatii internationale are
urmatoarele atributii:

a) propune decanului solutii privind structura, organizarea si functionarea Facultatii;
b) participa la elaborarea rapoartelor anuale privind managementul Facultatii, asigurarea

calitatii i respectarea normelor eticii academice la nivelul Facultatii;

¢) participa la sedintele Consiliului Facultatii si aplica hotararile Rectorului, ale Consiliului
de Administratie si Senatului Universitatii;

d) inlocuieste decanul, in limitele stabilite prin decizia privind angajarea si plata cheltuielilor
bugetare;

e) semneazd 1n locul decanului actele de studii ale studentilor si absolventilor, documente
elaborate la solicitarea unor institutii si alte documente specifice Facultdtii in limita delegarii de
atributii stabilite de catre decan;

f) propune fondurile de deplaséri pentru manifestari stiintifice si perfectionari,

g) coordoneaza realizarea orarului facultétii pentru toate formele de Invatamant
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h) coordoneaza domeniul relatiilor internationale si mobilitatile studentesti;
1) gestioneaza spatiile pentru desfasurarea de activitatilor didactice;

j) elaboreaza documentele necesare infiintarii unor noi laboratoare;

k) coordoneaza activitatea legatd de schimburile studentesti interuniversitare;
1) coordoneaza activitatile de reorganizare si actualizare a site-ului Facultatii
m) coordoneaza activitdtile de comunicare publicitara a Facultatii;

n) coordoneaza activitatile de reprezentare a Facultatii la diferitele targuri de oferte
academice;

0) coordoneaza comisia de atribuire a burselor si a biletelor de tabara;

p) evalueazd si rezolvd problemele studentesti privind locurile bugetare, trecerea la alte
specializari, repartitia locurilor in camine etc.;

q) redacteaza si actualizeaza Ghidul de Studii al Facultatii;

r) coordoneaza activitatile de premiere a studentilor;

S) poate participa, in calitate de membru, la intrunirile comisiilor didactice din universitate;
t) poate prezida comisiile de concurs din cadrul Facultatii de Litere;

u) coordoneaza alte activitati la solicitarea decanului si a Consiliului Facultatii.

Art. 55. Prodecanul responsabil de domeniul cercetarii si resursa umana are urmatoarele
atributii:

a) propune decanului solutii privind structura, organizarea si functionarea Facultatii;

b) participa la elaborarea rapoartelor anuale privind managementul Facultatii, asigurarea
calitatii i respectarea normelor eticii academice la nivelul Facultatii;

c) participa la sedintele Consiliului Facultatii si aplica hotdrarile Rectorului, ale Consiliului
de Administratie si Senatului Universitatii;

d) inlocuieste decanul, in limitele stabilite prin decizia privind angajarea si plata cheltuielilor
bugetare;

e) semneazd 1n locul decanului actele de studii ale studentilor si absolventilor, documente
elaborate la solicitarea unor institutii si alte documente specifice Facultatii in limita delegarii de
atributii stabilite de catre decan;

f) coordoneaza din punct de vedere administrativ activitatea stiintifica din facultate,

g) organizeaza concursurile pe posturi la nivelul Facultatii si verifica indeplinirea conditiilor
legale ale desfasurarii concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice;
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h) centralizeaza si sintetizeaza activitatea stiintifica din Departamente;
1) coordoneaza activitatea Centrelor de Cercetare;

J) pregateste sedintele Consiliului Facultatii si pune la dispozitia membrilor Consiliului
materialele necesare;

k) coordoneaza circulatia actelor si hotararilor in interiorul Facultatii, cat si spre Rectorat si
Senat;

1) identifica si disemineaza in Facultate oportunitati de linii de finantare pentru proiecte de
cercetare, de dezvoltare a resurselor umane si de dezvoltare institutionald;

m) propune si coordoneazad graficul manifestarilor stiintifice din Facultate;

n) propune Planul de Diseminare a rezultatelor cercetarii stiintifice;

o) raspunde de indeplinirea la nivel de facultate a indicatorilor C.N.C.S.;

p) coordoneaza activitatile de pregatire si desfasurare a zilelor UAIC in cadrul Facultatii;
q) poate participa, in calitate de membru, la intrunirile comisiilor didactice din universitate;
r) poate prezida comisiile de concurs din cadrul Facultatii de Litere;

s) coordoneaza si alte activitati la solicitarea decanului sau a Consiliului Facultatii.

Art. 56. La inceputul mandatului, decanul poate stabili si alte domenii de competentd in
sarcina Prodecanilor. Prodecanii raspund in fata Consiliului Facultatii si a decanului.

3.2.4. Directorii de Departament

Art. 57. Directorul de Departament este ales, prin votul direct si secret, in adunarile
generale ale Departamentelor. Candidatura se face pe baza unui plan managerial. Directorul de
Departament trebuie sa fie titular in cadrul acelui Departament. Rezultatul alegerilor este validat de
catre Consiliul Facultatii si Senatul universitatii.

Art. 58. Directorul de Departament are urmatoarele atributii:
a) realizeazd managementul si conducerea operativa a Departamentului;
b) realizeaza managementul financiar al Departamentului;

c) reprezintd Departamentul in relatiile cu celelalte Departamente ale Facultatii si alte
structuri institutionale si organizatii din Universitate si din afara ei;
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d) prezideazd sedintele consiliului departamentului si adundrile generale ale
Departamentului;

e) face propuneri privind Planurile de Invatimant ale programelor de studii gestionate de
Departament;

f) stabileste formatiile de studiu si cursurile care se vor cupla pentru a se desfdasura in
comun;

g) raspunde de Statul de Functii al Departamentului;

h) decide alocarea resurselor umane si materiale necesare activitatii didactice si de cercetare
din cadrul Departamentului;

1) propune personalul pentru suplinirea activitatilor vacante;

j) propune Consiliului Facultatii scoaterea la concurs a posturilor didactice din cadrul
Departamentului;

k) propune Consiliului Facultatii componenta comisiilor pentru concursurile didactice,
licenta si disertatii;

1) centralizeaza fisele de activitdti zilnice ale membrilor Departamentului pe care acestia au
obligatia sa le completeze;

m) verifica i semneaza pontajul membrilor Departamentului;

n) asigurd managementul calitatii activitatilor didactice si de cercetare;

0) coordoneaza activitatea de evaluare anuald a cadrelor didactice din cadrul
Departamentului. Prezinta decanului rezultatele evaluarii cadrelor didactice din Departament;

p) stabileste criteriile de performantd stiintificd si didacticd aferente fiecdrui post, in acord
cu legislatia in vigoare si criteriile universitatii, in vederea stabilirii coeficientilor salariali;

q) raspunde de Intocmirea si arhivarea tuturor documentelor elaborate de Departament si de
Tncadrarea acestora in normativele in vigoare;

r) rdspunde in fata decanului si a Consiliului Facultatii de indeplinirea sarcinilor aferente
functiei sale;

s) in exercitarea atributiilor este ajutat de Consiliul Departamentului.

Art. 59. (1) Consiliul Departamentului constituie o structurda de conducere colegiala,
compusd, in cadrul Facultatii de Litere, din cinci pana la sapte membri, cu respectarea
reprezentativitatii colectivelor componente.

(2) Membrii Consiliului Departamentului sunt alesi, prin vot direct si secret, in adunarile
generale ale Departamentelor si sunt validati de catre Consiliul Facultatii.

Art. 60. Atributiile Consiliului Departamentului sunt urmatoarele:
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a) initiaza propuneri privind noi programe de studii;
b) aproba formatiile de studiu si cursurile care se vor cupla pentru a se desfasura in comun;
C) avizeaza propunerile pentru planurile de invatamant si statele de functii;

d) face propuneri privind activitatea didacticd pentru programele de studii gestionate de
Departament si pentru activitatile de cercetare;

e) aproba scoaterea la concurs a posturilor didactice si de cercetare;
f) aproba comisiile de concurs pentru posturile didactice si de cercetare;

g) propune organizarea de centre sau laboratoare de cercetare care functioneaza ca unitati de
venituri si cheltuieli;

h) indeplineste alte atributii stabilite prin regulamentele interne ale universitatii.

3.3. Comunitatea academica a Facultatii
3.3.1. Personalul didactic si de cercetare

Art. 61. Posturile didactice si de cercetare se ocupd numai prin concurs organizat potrivit
Regulamentului de ocupare a posturilor didactice si de cercetare al Universitatii.

Art. 62. Concursul pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare are caracter deschis,
transparent si bazat pe competente profesionale. La concurs se poate prezenta orice persoand care
indeplineste conditiile prevazute de legislatia in vigoare si de Carta Universitatii.

Art. 63. Posturile didactice si de cercetare vacante pot fi ocupate temporar de personalul
didactic si de cercetare titular din Universitate sau de personal didactic asociat.

Art. 64. Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal didactic asociat se face pe durata
unui semestru sau a unui an universitar la propunerea Directorului de Departament si cu aprobarea

Consiliului Departamentului si avizul Consiliului Facultatii.

Art. 65. Norma universitara cuprinde: norma didacticd si norma de cercetare. Norma
didactica poate cuprinde:

a) activitati de predare;
b) activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

¢) indrumarea elaborarii lucrarilor de licentd, disertatiilor de master si tezelor de doctorat;
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d) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in planul de invatamant;
e) activitati de evaluare;

f) tutoriat, consultatii, coordonarea practicii de specialitate, a practicii pedagogice,
indrumarea cercurilor studentesti si a studentilor in cadrul sistemului de credite transferabile;

g) participarea la consilii i in comisii in interesul Invatamantului;
h) activitati de cercetare incluse in norma.

Art. 66. Normele de cercetare din cadrul Departamentului de cercetare vor cuprinde
activitdti specifice ce vor fi detaliate intr-o fisd individuald pentru fiecare post.

Art. 67. Mentinerea pe un post didactic este conditionatd de performantele stiintifice si
didactice.

3.3.2. Personalul didactic auxiliar
(1) Administratorul-sef de facultate

Art. 68. Postul de Administrator-sef de facultate se ocupa prin concurs. Postul este
subordonat decanului facultatii si Directorului General Administrativ al Universitati.

Art. 69. Administratorul-sef de facultate raspunde de buna functionare administrativa si
financiar-contabila a Facultatii.

Art. 70. Administratorul-sef de Facultate are urmatoarele atributii:
a) participa la managementul strategic al Facultatii;

b) aplica strategia financiara a universitatii la nivelul Facultatii;

c) gestioneaza resursele si patrimoniul;

d) coordoneazd activitatea personalului administrativ care gestioneazd patrimoniul
Facultatii;

e) gestioneaza evidenta cheltuielilor materiale si de personal din fonduri bugetare si
extrabugetare;

f) initiaza si desfasoard activitdti care vizeaza eficientizarea gestiondrii resurselor financiare
si materiale ale Facultatii;

g) gestioneazad probleme studentesti legate de cazare si burse;
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h) raspunde solicitarilor privind aspectele financiare si de patrimoniu formulate de decan si
Directorii Departamentelor.

1) gestioneaza si coordoneazd si alte activitdti specifice la solicitarea decanului sau a
Consiliului Facultatii.

(2) Informatizare

Art. 71. Personalul cu atributii in domeniul informatizarii este angajat prin concurs in cadrul
facultatii si se subordoneaza administratorului-sef si are urmdtoarele atributii:

a) asigurd managementul si mentenanta sistemelor informatice din Facultate;
b) dezvolta si implementeaza site-uri si pagini web;

¢) asigura mentenanta si actualizarea site-urilor web gestionate de Facultate;
d) dezvoltd si implementeaza aplicatii informatice;

e) raspunde solicitarilor formulate de decan si directorii departamentelor.

(3) Secretariatul

Art. 72, Secretariatul Facultatii este o structura administrativd in subordinea
Departamentului Secretariat General al Universitatii si a decanului Facultatii si este condus de un
Secretar sef. Personalul secretariatului este angajat prin concurs.

Art. 73. Secretarul-sef repartizeaza responsabilitatile intre persoanele din structura
secretariatului. Secretarul-sef se subordoneaza ierarhic decanului Facultatii si functional secretarului-
sef al Universitatii si are urmatoarele atributii:

a) coordoneaza activitatea secretariatului;

b) asigura respectarea prevederilor legale in activitatea secretariatului;
¢) preia si transmite documentele din afara facultatii;

d) intocmeste, difuzeaza si arhiveazd documentele Facultatii;

e) asigurd decanului, directorilor de departamente si membrilor Consiliului Facultétii datele
necesare luarii deciziilor;

f) participa la reuniunile ale Consiliului Facultatii si ale Biroului Consiliului Facultétii;

g) intocmeste fisele posturilor pentru personalul din subordine;
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h) asigura punerea la dispozitia membrilor Consiliului Facultétii a proiectelor de hotarari ce
urmeaza a fi discutate si intocmeste si difuzeaza procesele verbale si hotararile Consiliului Facultatii;

1) asigurd aducerea la indeplinire a altor sarcini incredintate de Consiliul Facultatii.

J) gestioneaza si coordoneazd si alte activitati specifice la solicitarea decanului sau a
Consiliului Facultatii.

Art. 74. Toate cererile depuse la secretariatul facultétii, indiferent de obiectul acestora, vor
primi numar de inregistrare care va fi comunicat in scris petitionarului. Secretariatul va informa
organele de decizie cu privire la toate cererile depuse, pentru a se asigura solutionarea acestora in
termenul legal. Hotararea se va consemna in extras in registrul in care a fost inregistrata petitia in
cauza.

Art. 75. Secretarul cdruia i-a fost repartizatd activitatea de secretariat a unui program de
studiu raspunde solicitdrilor Directorului de Departament care gestioneaza respectivul program.

3.4. Studentii
Art. 76. (1) Studentii sunt membri ai comunitatii academice cu drepturi depline.

(2) Facultatea de Litere sprijind performanta si cercetarea studentilor, precum si activitagile
de voluntariat, educative, stiintifice, artistice si sportive.

(3) Calitatea de student este detinuta numai in acord cu indeplinirea normelor academice,
fara criterii discriminatorii.

(4) Drepturile si obligatiile studentilor sunt cele prevazute de Codul drepturilor si
obligatiilor studentilor, Regulamentele privind activitatea profesionald, Regulamentele specifice
privind bursele, cazarea etc.

Art. 77. (1) Admiterea este reglementata prin Metodologia de admitere pentru fiecare ciclu
de studiu.

(2) Accesul la studii in Facultatea de Litere este conditionat de detinerea diplomei de
bacalaureat — pentru studiile de licentd, a diplomei de absolvire a studiilor de licenta — pentru
admiterea la master, a diplomei de absolvire a studiilor de master — pentru admiterea la doctorat, si se
decide prin concurs, in limita locurilor stabilite.

(3) Pentru invatdmantul universitar de licentd si masterat, cifra de scolarizare se aproba prin
Hotarare de Guvern, in limitele propuse de ARACIS.
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Art. 78. Studiile universitare se pot efectua in regim subventionat de la bugetul de stat sau in
regim cu taxd. Pe parcursul scolaritatii, studentii admisi la invatamantul cu taxd pot trece la
invatamantul subventionat de la bugetul de stat, in conditiile legii.

Art. 79. La inceputul primului an universitar, studentul este obligat s completeze si sa
semneze contractul de studii. Contractul de studii cuprinde clauze privind: activitatea didactica,
drepturile si obligatiile partilor, nivelul taxelor de studii si alte dispozitii. Contractul de studii nu se
poate modifica in timpul anului universitar. Studentul care nu semneaza contractul de studii in
perioada programata este exmatriculat.

Art. 80. Un student Inmatriculat in cadrul facultatii este obligat sa se inscrie la cursuri, in
perioada programatd, pentru discipline insumand 30 de credite. In aceeasi perioada, studentul se
poate inscrie si la discipline facultative.

Art. 81. Transferul studentilor poate fi efectuat de la o forma de invatamant la alta, de la un
program de studii la altul, de la un domeniu de licentd la altul, de la o facultate la alta, in cadrul
Universitatii. Mobilitatea academicd internd definitivd poate fi efectuatd de la o institutie de
invatamant superior la alta, aplicAnd sistemul european de credite transferabile.

Art. 82. Transferul studentilor/Mobilitatea internd definitiva se aproba, tinand cont de:
a) compatibilitatea programelor de studii si a planurilor de invatamant;

b) criteriile de performantd profesionala stabilite de universitate si de fiecare facultate in

parte;
¢) situatii sociale deosebite.
Art. 83. Bursele studentesti
(1) Bursele studentesti vor fi acordate in conformitate cu Regulamentul de burse al UAIC.
Art. 84. Cazarea in caminele studentesti
(1) Cazarea in caminele studentesti se face in conformitatea cu Regulamentul de cazare al
UAIC.

3.5. Patrimoniul

Art. 85. (1) Pentru desfasurarea activitatii didactice si de cercetare, Facultatea de Litere
dispune de spatii ale Universitatii sau spatii inchiriate, dupa cum urmeaza:

a) spatii pentru invatdmant superior si cercetare: amfiteatre, sili de curs, sdli de seminar,
laboratoare pentru studenti i laboratoare pentru cercetare;

24



UNIVERSITATEA ,ALEXANDRU I0AN CUZA*" din IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Facultatea de Litere WWW.UAIC.T0

b) spatii auxiliare procesului de invatamant: biblioteca facultatii, bibliotecile din cadrul celor
patru departamente apartinand colectivelor corespunzatoare specializarilor din componenta lor, spatii
administrative etc.;

¢) spatii pentru cadrele didactice, secretariat, decanat si cabinete.

(2) Resursele financiare pentru investitii se obtin din: alocatii bugetare, contracte de
cercetare 1n care sunt prevazute dotari, cooperari nationale si internationale.

Art. 86. Conducerea Facultatii de Litere decide modul in care se distribuie si se folosesc
salile de curs, laboratoarele, salile de seminar, etc.

Art. 87. Accesul 1n spatiile Facultatii de Litere se face in conformitate cu legislatia in

vigoare, cu Carta Universitatii, Regulamentul general de organizare si functionare, cu reglementarile
interne.

CAPITOLUL IV. DISPOZITII FINALE
Art. 88. Prezentul regulament a fost aprobat de Consiliul Facultatii in data de 21.02.2020 si

se aplica incepand cu data validarii lui de catre Senatul Universitatii si aducerea la cunostinta
membrilor Facultatii prin postarea pe pagina web de prezentare a Facultatii de Litere.
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